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| . WSTEP

Zadaniem szkoly jako publicznej placowki oswiatowej jest zapewnienie bezpiecznych
warunkéw podczas zaje¢ edukacyjnych, przerw érodlekcyjnych oraz wycieczek, tak aby
umozliwi¢ peten rozwoj psychiczny, fizyczny oraz edukacyjny milodego cztowieka.
Dziatania te wynikaja z przepiséw prawa i na ich podstawie sporzadzono ponizsze procedury
bezpieczenstwa. Do ich przestrzegania zobowiazani sg wszyscy pracownicy szkoty oraz
uczniowie.

Procedury bezpieczenstwa w Technikum Nr 1 im. Mikotaja Kopernika Ekonomisty
w Grudzigdzu zostaty opracowane na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

Akty prawa zewnetrznego :

e Rozporzadzenie MEN z dnia 31 pazdziernika 2018r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 maja 2018 r. zawierajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018 poz 1533)

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placéwkach.
(Dz. U. z 2018, poz. 2140)

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe Konwencja Praw Dziecka

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z
pozniejszymi zmianami)

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z
pozniejszymi zmianami)

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94
z pozniejszymi zmianami)

e Art. 22, ust.2, pkt. 12 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( tekst jednolity
Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 ze zm.)

e Art. 47 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dania 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$§wiatowe ( tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.)

Dokumenty prawa wewnetrznego :

e Statut Technikum nr 1 im. Mikotaja Kopernika Ekonomisty w Grudzigdzu
¢ Regulamin organizacji wycieczek szkolnych

e Regulamin dyzuréw nauczycieli

e Instrukcja bezpieczenstwa przeciwpozarowego

e Plan ewakuacji



OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA

. Przygotowanie budynku i pracownikow:

Technikum Nr 1 im. Mikotaja Kopernika Ekonomisty miesci si¢ w budynku przy ulicy
Konarskiego 39 w Grudzigdzu. Do budynku prowadzg trzy wejscia - wejscie gléwne,
wejscie boczne przeznaczone dla pracownikéw administracji oraz wejscie od strony
dziedzinca szkoty dostosowane do 0sob niepetnosprawnych.

Uczniowie, rodzice oraz goscie wchodza na teren szkoty wejsciem gtéwnym prowadzacym
na hol szkoty. Pracownik obstugi pelniagcy dyzur odnotowuje w ksiedze wejscia i wyjscia
obecnos¢ wszystkich gosci.

Wyposazenie szkoly — na terenie szkoty znajduje si¢: sala gimnastyczna wraz z szatnia,
sale lekcyjne, gabinet pielegniarski, pokoéj nauczycielski, pokdj nauczycieli wychowania
fizycznego, gabinet dyrektora, gabinet wicedyrektora, sekretariat, wypozyczalnia wraz z
czytelnia, klub, sklepik szkolny, toalety, szatnia.

W gabinecie pielggniarskim, w pokoju nauczycielskim, w gabinecie nauczycieli
wychowania fizycznego oraz w sekretariacie szkoty znajduja si¢ apteczki zaopatrzone
w podstawowe $rodki pierwszej pomocy.

Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zostali przeszkoleni w zakresie udzielania
pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sa reagowac na kazde, nawet najmniejsze
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.

. Podstawowe zasady bezpieczenstwa obowiazujace w szkole:

Osobami odpowiedzialnymi za stan i bezpieczenstwo szkoty sa Dyrektor, Wicedyrektor
oraz nauczyciele zgodnie z zakresem obowigzkoéw wynikajacym z petnionej funkcji.

Obiekty szkoty w godz. 22.00 — 6.00 sa monitorowane przez Firm¢ Ochroniarska, ktora
W razie zaistnienia nietypowych sytuacji informuje o tym fakcie osoby odpowiedzialne.

W godzinach 6.00 — 15.05 obiekt nadzorowany jest przez woznego szkoly, nauczycieli,
pracownikow obstugi i 0s6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo. Po zakonczeniu zajec
lekcyjnych do czasu zamknigcia szkoty obiekt nadzorujg obecni w pracy pracownicy.

Uczniowie przybywajacy do szkoty i przebywajacy w niej zobowigzani sg do noszenia
identyfikatorow informujacych o ich przynaleznos$ci do danej szkoty.



10.

11

12.

13.

14.

Nauczyciele rozpoczynajg dyzur 0 godz. 7.45

Uczniowie spedzaja przerwy na korytarzach, dziedzincu szkolnym Ilub w Kklubie.
We wszystkich tych miejscach bezpieczenstwa uczniow pilnuja nauczyciele dyzurujacy.

Podczas przerw uczniowie moga pozosta¢ w klasach lub na sali gimnastycznej wytgcznie
pod opieka nauczyciela.

W czasie przerw miedzylekcyjnych nadzor nad bezpieczenstwem ucznidw sprawuja
wyznaczeni nauczyciele zgodnie z Planem Dyzurow wywieszonym w pokoju
nauczycielskim.

Zasady dyzurow okresla ,, Regulamin petnienia dyiurow”.

Opieke nad uczniami przebierajacymi si¢ W Szatni przy sali gimnastycznej sprawuja
nauczyciele wychowania fizycznego.

. Po zakonczeniu kazdej przerwy wozny zobowigzany jest do dokonania obchodu obiektu

szkoty, a w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowos$ci do natychmiastowego
zawiadomienia Dyrekcji Szkoty.

Po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych, a przed zamknigciem szkoty wozny dokonuje obchodu
obiektow Szkoty, a po stwierdzeniu prawidlowego ich stanu wiacza alarm 1 zamyka
Szkote.

Klucze do obiektow Szkoty i wyjs¢ ewakuacyjnych znajduja si¢ w pomieszczeniu przy
gabinecie pielegniarskim (gablota $cienna).

Decyzje w sprawach nadzwyczajnych podejmuje Dyrektor ZSE, a w razie jego
nieobecnosci Wicedyrektor.

I11. Opieka podczas lekcji i zajeé pozalekcyjnych:

1.

Za bezpieczenstwo ucznidéw podczas lekcji 1 zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel
prowadzacy dane zajecia.

Obowigzkiem nauczyciela jest zapoznanie z procedurami bezpieczenstwa obowigzujacymi
w szkole i bezwzglgdne ich przestrzeganie.

Obowiazkiem wychowawcy jest zapoznanie uczniow z przepisami wewnatrzszkolnymi
szkoty — to jest Statutem Szkoty oraz obowigzujacymi Procedurami.



4. Wychowawca zobowigzany jest do poinformowania rodzicow o obowigzujacych w szkole
dokumentach.

5. Uczniowie zobowigzani sa do bezwzglednego przestrzegania przepisow zawartych
w wyzej wymienionych dokumentach, wszelkich regulamindéw obowigzujacych na terenie
szkoty oraz biezacych zarzadzen Dyrektora szkoty.

IV. Wazne numery telefonow:
999 — Pogotowie Ratunkowe

998 — Straz Pozarna

997 — Policja

112 — Ogdlny numer alarmowy



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE POZARU

1. Osoba, ktora zauwazyta pozar niezwtocznie informuje Dyrektora szkoty o zaistniatej
sytuacji.

2. Dyrektor szkoty poleca wyznaczonemu pracownikowi uruchomienie sygnatu
ewakuacji:

e za pomocg dzwonka elektrycznego i radiowezta: 3 dzwonki trwajgce 10 sekund
z przerwa okoto 20 sekund, podczas ktorej przez radiowezet zostaje nadany komunikat
0 tresci: ,,Uwaga, uwaga, oglaszam alarm przeciwpoZarowy dla uczniow
oraz pracownikow Zespolu Szkot Ekonomicznych. Prosze 0 natychmiastowe
opuszczenie pomieszczen i udanie si¢ w rejon ewakuacji.” Oglaszanie alarmu trwa 3
minuty.

e za pomocg dzwonka recznego: ciggly dzwonek i powiadomienie ustne ,,Pali si¢!” do
momentu, az wszyscy opuszczg szkotg.

3. Dyrektor szkoly niezwlocznie po ogloszeniu alarmu informuje odpowiednie stuzby
(Straz Pozarng, pomoc medyczna, itp.), rozdziela zadania pracownikom szkoty, ktorzy
nie prowadza zajg¢, opuszcza budynek szkoty 1 przyjmuje biezace informacje
0 postgpach ewakuacji od pracownikow.

4. Przebieg ewakuacji:

e pracownicy szkoly przebywajacy w pomieszczeniach upewniajg sie, czy jest
mozliwos¢ bezpiecznego ich opuszczenia oraz informuja osoby tam przebywajace
0 drodze ewakuacji 1 miejscu zbiorki (na drzwiach kazdej sali lekcyjnej znajduje sie
tabliczka z oznaczeniem wyjscia ewakuacyjnego, miejscem zbiorki jest boisko
szkolne).

e cwakuacjg z sal lekcyjnych kieruja nauczyciele — wyznaczajg ucznia, ktory
poprowadzi pozostatych do wtasciwego wyjscia ewakuacyjnego i stamtagd na miejsce
zbiorki, zakazujg zabierania rzeczy osobistych, ustalajg kolejno$s¢ wychodzenia z sali:
jako pierwsi opuszczajg ja uczniowie zajmujacy rzad najblizej drzwi, potem z rzedu
srodkowego a na koniec z najdalszego (rzad przy oknie),

e o0soby znajdujace si¢ w pomieszczeniach opuszczajg je w szyku uporzadkowanym —
dwojkami przy Scianie, by nie tarasowac przej$cia; nauczyciel opuszcza sale jako
ostatni,

e nauczyciele nie prowadzacy lekcji badZz wyznaczeni przez dyrektora pracownicy
niepedagogiczni odpowiadajg za ewakuacj¢ pomieszczen niebedacych salami
lekcyjnymi, takich jak Klub, szatnia, biblioteka, gabinet pielegniarki, sekretariat,



e po dotarciu na miejsce zbidrki kazdy z pracownikow ustawia grupe, za ktorg
odpowiada, w wyznaczonym miejscu, sprawdza jej stan osobowy i przekazuje
informacje Dyrektorowi szkoty; sprawuje tez nieustanng opieke nad grupa.

5. Jezeli alarm zostaje ogloszony w czasie przerwy, uczniowie natychmiast udaja si¢
(jezeli tylko nie zagraza to ich bezpieczenstwu) pod salg, w ktorej maja mie¢ zajgcia
1 stamtad pod opieka nauczyciela przemieszczajg si¢ tak, jak to opisano wyzej. Jezeli
zagrozenie pozaru jest powazne uczniowie podchodza do najblizej stojacego
nauczyciela, ktory przeprowadza ewakuacje.

6. Pracownicy obstugi podczas ewakuacji dbaja o droznos¢ drog i wyjs¢ ewakuacyjnych,
sprawdzaja pomieszczenia sanitarne, w razie potrzeby wyznaczaja alternatywne drogi
ewakuacji i wykonuja inne dzialania zlecone im przez kierujacego ewakuacja
(np. wytaczaja zasilanie, uzywaja gasnic, hydrantow itp.).

7. W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej nalezy otworzy¢ okna znajdujace si¢
w poblizu. Drzwi do pomieszczen, z ktorych przenika dym, nalezy szczelnie zamknac.
Przy silnym zadymieniu dréog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢ w pozycji
pochylonej, starajac si¢ trzymaé glowe jak najnizej. Jezeli wewnetrzne schody
sa objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacj¢ przez okna za pomoca
specjalistycznego sprzetu prowadzi Straz Pozarna.

8. W razie stwierdzenia nieobecno$ci ucznia lub pracownika szkoty na miejscu zbiorki,
nalezy ten fakt niezwlocznie zglosi¢ Dyrektorowi szkoty, ktory przekazuje wszystkie
niezbedne informacje przybylym na miejsce stluzbom. Dyrektor szkoty decyduje
rébwniez 0 powrocie do budynku badz rozej$ciu si¢ do domow, po uzyskaniu
informacji o zakonczeniu akcji przez Straz Pozarna.

9. W przypadku bezpiecznej ewakuacji klas integracyjnych wychowawca zobowigzany
jest do wczesniejszego sporzadzenia listy oséb z uwzglednieni rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci. Lista taka przechowywana jest w teczce wychowawcy.

10. Klasy integracyjne odbywaja zajecie gtdéwnie na parterze budynku co przektada si¢
na szybka ewakuacje w czasie pozaru.

11. Droga ewakuacyjna dla os6b niepetnosprawnych wyposazona jest w platforme
przyschodowa mieszczaca si¢ przy wyjsciu kola sali gimnastycznej. Opieke nad
platformg sprawuje pracownik szkoty, ktoéry w czasie zagrozenia zobowigzany jest
uruchomi¢ urzadzenie.

12. Za prawidlowa ewakuacje klasy integracyjnej odpowiada nauczyciel wspomagajacy
oraz nauczyciel przedmiotowy prowadzacy lekcj¢ w czasie zagrozenia. Nauczyciel
wspomagajacy udziela pomocy w ewakuacji uczniom niepelnosprawnym, natomiast
nauczyciel przedmiotowy prowadzi ewakuacj¢ pozostalej czgsci uczniow.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA ATAKIEM
TERRORYSTYCZNYM

A. Uzyskanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego.

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy
zapamietac jak najwiecej szczegdlow oraz zapisa¢ wszystkie uzyskane lub zapamigtane
informacje.

2. Po uzyskaniu informacji o podtozeniu na terenie szkoty fadunku wybuchowego nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty zarzadza ewakuacje szkoty i powiadamia Policjg.

4. Nauczyciele odprowadzajg uczniow W bezpieczne miejsce wyznaczone przez
Dyrektora szkoty i pozostaja z nimi do czasu sprawdzenia terenu szkoly przez
odpowiednie stuzby.

5. Po uzyskaniu informacji o zakonczeniu akcji specjalistycznych stuzb, Dyrektor szkoly
zarzadza powr6t nauczycieli i uczniow do szkoty lub zwolnienie z dalszych zajecé.

6. Dyrektor szkoty niezwlocznie po zawiadomieniu odpowiednich stuzb informuje
telefonicznie o zaistnialej sytuacji organ prowadzacy szkot¢ oraz organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny. W ciagu kilku dni po zdarzeniu Dyrektor szkoty informuje
pisemnie wyzej wymienione organy o zaistnialej sytuacji i podjetych dziataniach.

B. Znalezienie na terenie szkoly materialéw wybuchowych.

1. W przypadku znalezienia na terenie szkoly podejrzanych pakunkow,
przypominajacych materialty wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy
zgtlosi¢ ten fakt Dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor szkoty podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotow
przed osobami postronnymi poprzez zlecenie odpowiednim pracownikom szkoty
odizolowanie miejsca, w ktérym si¢ one znajduja, powiadamia Policj¢ i zarzadza
ewakuacje.

3. Pracownik wyznaczony do zabezpieczenia podejrzanego pakunku musi przestrzegac
nastepujacych procedur: nie dotykac, nie otwiera¢ i nie przesuwaé podejrzanego
pakunku, a w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji

nalezygo okry¢.

4. Nauczyciele odprowadzaja uczniow W bezpieczne miejsce wyznaczone przezDyrektora
szkoly i pozostaja z nimi do czasu sprawdzenia terenu szkoty przez odpowiednie
stuzby.
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5. Po uzyskaniu informacji o zakonczeniu akcji specjalistycznych stuzb, Dyrektor szkoty
zarzadza powr6t nauczycieli i uczniow do szkoty lub zwolnienie z dalszych zaj¢c.

6. Dyrektor szkoty niezwlocznie po zawiadomieniu odpowiednich shuzb informujeo
zaistniatej sytuacji telefonicznie organ prowadzacy szkole oraz organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny. W ciagu kilku dni po zdarzeniu Dyrektor szkoty informuje
pisemnie wyzej wymienione organy 0 zaistniatej sytuacji i podjetych dziataniach.

Nie uzywaj telefonu komorkowego — eksplozja ladunku moze zostaé zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy!

C. Wtargniecie napastnika na teren szkoly.

1. W przypadku wtargnigcia napastnika na teren szkoty, gdy nie byto szansy na ucieczke,
nalezy ukry¢ si¢ i zamkna¢ drzwi na klucz (zabarykadowac sig).

2. Pracownicy szkoty przebywajacy w pomieszczeniach razem z uczniami zobowigzani
sa uspokoi¢ ich, kaza¢ im bezwzglednie wyciszy¢ badz wylaczy¢ telefony, zastonic¢
oknai zgasi¢ $wiatlo, poinformowaé 0 zaistnialej sytuacji Dyrektora szkoly
I Policjeza pomoca informacji tekstowej (sms). Nie nalezy przemieszczaé si¢ po
pomieszczeniui nikomu otwiera¢ drzwi. Nalezy zejs¢ ze $wiatla drzwi i ulokowac si¢
ponizej linii okien. Jesli padng strzaty nie nalezy krzyczec.

3. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia nalezy podja¢ walke, ktora
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia.

4.W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkota, nalezy wykonywac bezwzglednie ich polecenia. Na zadanie
terrorystow nalezy odda¢ im przedmioty osobiste, unika¢ kontaktu wzrokowego, nie
zwraca¢ na siebie uwagi 1 nie by¢ agresywnym. Nalezy uspokoi¢ ucznidw, nie
odwracac¢ si¢ plecami do napastnikéw oraz ich nie oszukiwac. Trzeba poinformowac
napastnikéw o uczniach ze schorzeniami i pyta¢ ich zawsze o pozwolenie, np. gdy
chcemy si¢ zwroci¢do uczniow.

5. W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez Policje nie nalezy uciekaé
Z miejsca zdarzenia 1 nie wykonywac¢ gwattownych ruchow, nie dyskutowac,
odpowiada¢ na pytania funkcjonariuszy, zapyta¢ o pozwolenie zajecia si¢ swoimi
uczniami, a po wydaniu polecenia wyjscia — opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej we
wskazanym Kkierunku.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SKAZENIA
CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO

A. Wewngtrzne skazenie budynku szkoty.

1. Gdy szkota zostata skazona substancja chemiczng lub biologiczng nalezy zglosi¢ ten
fakt Dyrektorowi szkoty .

2. Dyrektor szkoly podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie niebezpiecznych
substancji przed osobami postronnymi poprzez zlecenie odpowiednim pracownikom
szkoty odizolowanie miejsca, w ktorym si¢ one znajduja i powiadamia Policje.

3. Osoby przebywajagce w pomieszczeniu, w ktorym wykryto substancje
chemiczng/biologiczng musza niezwlocznie je opusci¢ i nie wpuszcza¢ do niego
innych osob.

4. We wszystkich pozostatych pomieszczeniach nalezy pozamyka¢ okna oraz drzwi
1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéow. Powstrzymac si¢ od spozywania
positkdw, napojow oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

5. Pracownik wyznaczony przez Dyrektora szkoty do zabezpieczenia miejsca skazenia
nie moze dotyka¢ ani wacha¢ podejrzanych przedmiotow, sprzata¢ proszku czy $cieraé
cieczy; aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji powinien przykry¢ ja np. kocem.

6. Po przybyciu odpowiednich sluzb postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

A. Skazenie otoczenia szkoty.

1. Dyrektor szkoty zarzadza alarm dla ucznidw przebywajacych na terenie szkoty
1 dla osob przebywajacych na zewnatrz ktore nalezy ewakuowac¢ do budynku szkoty.

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu Dyrektor szkoty zobowigzany jest powiadomié
odpowiednie stuzby — policje, straz pozarng.

3. W budynku szkoty zamknaé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne nie
dopuszczac do przeciggow.

4. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wchodzié¢
do pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

5. Po przybyciu odpowiednich stuzb postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NA TERENIE SZKOLY PODEJRZANYCH/ NIEBEZPIECZNYCH
PRZEDMIOTOW LUB SUBSTANCJI

Podejrzane /niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty podejrzane/ niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe
sygnety, tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe
lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne,
wybuchowe i Zrqce, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki, psychotropowe, tzw. ,, dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit pojawienie si¢ na terenie
szkoty podejrzanych/niebezpiecznych przedmiotdow lub substancji zachowuje
szczegolne $rodki ostrozno$ci 1 zabezpiecza przedmiot/substancje przed dostgpem
do niej ucznidow oraz ewentualnym zniszczeniem.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty w uzasadnionych przypadkach przeprowadza ewakuacje budynku
szkolnego oraz wzywa Pogotowie Ratunkowe / Policj¢ / Straz Pozarna.

4. Dyrektor szkoly wustala(jezeli to mozliwe) do kogo nalezy znaleziona
substancja/przedmiot i  uruchamia  procedur¢ , Posiadanie przez ucznia
podejrzanych/niebezpiecznych przedmiotow lub substancji.”

5. Dyrektor szkoly, jezeli jest to mozliwe, oddaje przedmiot wtascicielowi, natomiast
wychowawca/ pedagog sporzadza notatke w dokumentacji szkoty.

6. Dyrektor szkoly w uzasadnionych przypadkach przekazuje Policji zabezpieczong
substancje/przedmiot oraz informacj¢ o zaistniatej sytuacji.

7. Dyrektor szkoty zaleca przeprowadzenie na terenie szkoty dziatan wychowawczo —
profilaktycznych dotyczacych zdarzenia.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA PRZYPADKU WYSTAPIENIA SYTUACJI
NADZWYCZAJINYCH

Stan nadzwyczajny fo sytuacja szczegolnego zagrozenia, ktorego nie da si¢ usungé
za pomocq narzedzi juz funkcjonujgcych. Wymaga on siegniecia po szczegolne Srodki
prawne. Do stanow nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjgtkowy oraz stan
kleski zywiotowej.

1. W przypadku wystgpienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego powaznego
zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministrow na wniosek witasciwego
wojewody lub z wlasnej inicjatywy, w drodze rozporzadzenia, wprowadza stan klgski
zywiotowe;j.

2. W czasie stanu klegski zywiotowe] wlasciwy miejscowo wojt (burmistrz, prezydent
miasta) kieruje dzialaniami prowadzonymi na obszarze gminy w celu zapobiezenia
skutkom kleski zywiotowej lub ich usunigcia.

3. Dyrektor szkoly, jego zastepca lub osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoly postepuje
zgodnie z wytycznymi, ktore sa mu przekazywane przez wlasciwy organ dzialajacy w
celu zapobiezenia skutkom kleski Zzywiotowe;.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OBECNOSCI NA TERENIE
SZKOLY OSOB NIEPOZADANYCH BADZ ZACHOWUJACYCH SIE
NIEWLEASCIWIE

1. Pracownik szkoty, ktéry stwierdzil bezzasadne przebywanie na terenie placowki osoby
trzeciej prosi ja 0 opuszczenie terenu szkoty, a w przypadku odmowy powiadamia
pracownikow obstugi oraz Dyrektora szkoty.

2. Pracownik szkoly, ktory stwierdzil niewlasciwe zachowanie osoby trzeciej
przebywajacej na terenie placowki, stosuje wobec niej slowne upomnienie. W
przypadku braku reakcji prosi o opuszczenie terenu szkoty i zawiadamia o zdarzeniu
Dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakcji ze strony osoby niepozadanej Dyrektor szkoty zawiadamia
Policje¢ badz Straz Miejska.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OBECNOSCI
NA TERENIE SZKOLY ZWIERZECIA POZOSTAWIONEGO BEZ OPIEKI

1. Pracownik szkoty bedacy s$wiadkiem zdarzenia izoluje uczniow od zwierzecia
I powiadamia pracownikow obstugi i Dyrektora szkoty.

2. Pracownik obstugi lub osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoly podejmuje dziatania
zmierzajace do odizolowania zwierzgcia 1 wzywa Straz Miejska, ewentualnie stuzby
weterynaryjne.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USZKODZENIA
LUB ZNISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy s$wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dzialan sprawcéw, a nastepnie
powiadamia wychowawcg, pedagoga oraz Dyrektora szkoty.

. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastepnie informuje pedagoga oraz Dyrektora
szkoty.

. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg ze sprawca zdarzenia, ustala
sposob jego ukarania i sporzadza notatke stuzbowg z przeprowadzonej rozmowy.

. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych
sprawcy.

. Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem oraz wychowawca klasy ustala sposobi
termin naprawienia szkody.

. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z Dyrektorem szkoty
podejmuje decyzj¢ 0 zawiadomieniu Policji.

. Za celowe niszczenie mienia szkolnego wychowawca moze zastosowa¢ nastgpujacekary
regulaminowe:

e Nagana Dyrektora szkoty

e Nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty

e Przeniesienie do innej klasy

e Skreslenie z listy uczniow

e Zobowigzanie do naprawienia szkody lub pracy na rzecz szkoty jako
rekompensate Straty.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoty moze podjqc decyzje o pominigciu
gradacji kar.
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10.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
BADZ WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW
WARTOSCIOWYCHNA TERENIE SZKOLY

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest $wiadkiem kradziezy badz
wymuszenia lub zostat poinformowany przez uczniow o dokonaniu tych czyndéw przez
innego ucznia na terenie szkoty natychmiast powiadamia o tym fakcie Dyrektora
szkoty oraz pedagoga szkolnego.

Nauczyciel wraz z pedagogiem szkolnym (lub Dyrektorem szkoty badz innym
pracownikiem szkoty w zalezno$ci od sytuacji) ustala okolicznosci zdarzenia
Z udzialem osoby poszkodowanej oraz swiadkow.

W miar¢ mozliwosci nalezy ustali¢ sprawce kradziezy badz wymuszenia
i powiadomi¢ wychowawce klasy do ktorej sprawca nalezy.

Uczen podejrzany o dokonanie kradziezy lub wymuszenia powinien pokazaé

zawartos¢ swojego plecaka oraz kieszeni w obecno$ci pedagoga szkolnego oraz
wychowawcy (lub innychprzynajmniej dwoch pracownikéw pedagogicznych szkoty).

Uczen powinien okazaé swoje rzeczy dobrowolnie!

. Jezeli uczniowi podejrzewanemu o kradziez lub wymuszenia zostanie udowodniona

wina nalezy zabezpieczy¢  dowody  przestgpstwa np.  skradziony telefon
komorkowy oraz zawiadomic¢ Policje.

Jezeli uczen odmawia pokazania swoich rzeczy, nalezy zawiadomié¢ Dyrektora szkoty.

. W przypadku, kiedy sprawca jest osoba niepelnoletnia, nalezy zawiadomic¢ rodzicow

ucznia a nastgpnie wezwacé Policje, ktora ma prawo dokona¢ przeszukania.

W przypadku, kiedy sprawcg jest osoba peinoletnia nalezy wezwaé Policje, ktora
maprawo dokona¢ przeszukania, a nastgpnie poinformowac rodzicéw ucznia.

Pedagog szkolny sporzadza ze zdarzenia notatke¢ stuzbowa, ktora przedklada
Dyrektorowi szkoty.

Uczen bedacy sprawca kradziezy lub wymuszenia powinien zosta¢ ukarany zgodnie
z zapisamiznajdujacymi si¢ W Statucie Szkoty:

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow/prawnych
opieckunow w formie pisemnej;
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nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunoéw w formie pisemnej

przeniesienie do innej klasy
skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze podjg¢ decyzje o pominieciu
gradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH, ZAJEC POZALEKCYJNYCH
ORAZ PODCZAS PRZERW SRODLEKCYJNYCH

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastgpilo w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty

1.

10.

Nauczyciel bedacy s$wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy i wzywa pielegniarke.( o ile przebywa na terenie
szkoty)

Jezeli stan ucznia na to pozwala pielggniarka, nauczyciel lub inny pracownik szkoly
odprowadza poszkodowanego do gabinetu pielggniarki.

W razie zagrozenia zycia nauczyciel, pielggniarka lub inny pracownik szkotly
bezzwlocznie wzywa Pogotowie Ratunkowe.

Nauczyciel o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych
i znimi ustala sposob odebrania dziecka ze szkoty.

W przypadku petnoletniego ucznia, ktoéry nie wyraza zgody na zawiadomienie
rodzicow, uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub wyznaczonego pracownika
az do momentu ustabilizowania stanu zdrowia lub uczen zwalnia si¢ z zajg¢ szkolnych
zgodnie z ,, Procedurg zwalniania sie ze szkoly podczas trwania zajec”.

W przypadku ci¢zkiego wypadku nalezy rowniez zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy rodzic niepelnoletniego ucznia nie moze stawi¢ si¢ po dziecko
osobiscie, ucznia moze odebra¢ inna, upowazniona przez rodzica osoba. Pisemne
upowaznienie nalezy przedtozy¢ wychowawcy klasy, pielggniarce badZ pedagogowi
szkolnemu.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna Ilub osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne
czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

. Pielegniarka szkolna lub pedagog szkolny powiadamiaja nauczyciela prowadzacego

lekcje z uczniem o przyczynie jego nieobecnosci i przejgciu nad nim opieki.

Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych podczas zajgc
narze¢dzi nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.
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11. Nauczyciel, u ktorego na lekcji zdarzyt si¢ wypadek, informuje o zdarzeniu inspektora
ds. bhp.

12. Celem wustalenia okoliczno$ci wypadku Dyrektor szkoty powotuje zespdt
powypadkowy, ktory bada przyczyny zdarzenia.

13. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen. Wypadek jest wpisywany do wtasciwego rejestru.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEJ
NIEDYSPOZYCJlI ZDROWOTNEJ UCZNIA, ZASLABNIECIA

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwosci Zolgdkowe,
dolegliwosci bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1. Nauczyciel prowadzacy lekcje lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke. Nastepnie wyznacza ucznia, ktory zawiadamia
pielegniarke szkolna.

2. Jesli pielegniarka szkolna jest nieobecna wyznaczony uczen zawiadamia pedagoga
szkolnego.

3. Pielegniarka szkolna/pedagog szkolny odprowadza ucznia do gabinetu pielegniarki
i zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia i z nimi ustala sposéb odebrania
dziecka ze szkoty.

4. W przypadku petnoletniego ucznia, ktdry nie wyraza zgody na zawiadomienie rodzicoéw,
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub wyznaczonego pracownika az do momentu
ustabilizowania stanu zdrowia lub uczen zwalnia si¢ z zajec¢ szkolnych zgodnie z

»Procedurg zwalniania sie ze szkoly podczas trwania zajec”.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie 1 Zycie ucznia nauczyciel
wzywa Pogotowie Ratunkowe oraz zawiadamia Dyrektora szkoty.

6. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej wyznaczonej do tego osoby.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POSIADANIA
PRZEZ UCZNIA PODEJRZANYCH/NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW
LUB SUBSTANCJI

Podejrzane/niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty podejrzane/ niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe
sygnety, tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe
lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne, tatwopalne,
wybuchowe i Zrgce, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,, dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania podejrzanego/
niebezpiecznego przedmiotu i podejmuje dzialanie zmierzajace do jego zabezpieczenia
(zachowujac $rodki ostroznosci deponuje go w gabinecie Dyrektora szkoty).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
Dyrektora szkoty.

3. Wychowawca badz pedagog odbiera podejrzany/niebezpieczny przedmiot,
przeprowadza rozmow¢ z uczniem Wwyjasniajac przyczyny przyniesienia tego
przedmiotu, pouczajac 0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac 0 sposobie
ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia, wzywa ich do
szkoly 1 jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza notatke ze
zdarzenia.

5. W przypadku ucznia petnoletniego, ktory nie wyraza zgody na poinformowanie
rodzicow o zaistniatej Sytuacji, wychowawca lub pedagog wzywa Policje.

6. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja
lub przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu Dyrektor szkoly, pedagog lub interweniujacy
nauczyciel wzywa Policjg.

7. Po stwierdzeniu posiadania przez ucznia na terenie szkoty podejrzanych/
niebezpiecznych przedmiotéw Iub substancji Dyrektor szkoty po zapoznaniu
si¢ z przebiegiem zdarzenia moze zastosowa¢ wobec ucznia nastepujace Kkary
regulaminowe:

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicéw/prawnych opiekunow w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

e skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze podjgc decyzje o pominieciu

gradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAZYWANIA
PRZEZ UCZNIA SUBSTANCJI ODURZAJACYCH I UZALEZNIAJACYCH
(ALKOHOL, NARKOTYKI, LEKI PSYCHOTROPOWE, TZW.DOPALACZE)

1.Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych osob (gabinet pielegniarki szkolnej, gabinet
pedagoga szkolnego).

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce, pedagoga, Dyrektora szkoty.

3. Wychowawca, pedagog lub Dyrektor szkoty informuje rodzicow ucznia i wzywa ichdo
szkoty w trybie pilnym.

4. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow, niemozno$ci skontaktowania si¢
z rodzicami lub w przypadku Kkiedy uczen pelnoletni nie wyraza zgody na
poinformowanie rodzicOw o zaistniatej sytuacji, wychowawca, pedagog lub Dyrektor
szkoty zawiadamia Policje.

5. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia i zycia ucznia wychowawca,
pedagog lub Dyrektor szkoty wzywa Pogotowie Ratunkowe i Policjg.

6. Wychowawca i pedagog odnotowuja zdarzenie w dokumentacji szkoty.
7. Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowy z uczniem i jego rodzicami.

Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach
zazywania Srodkow odurzajgcych, formie ukarania ucznia.

8. W uzasadnionym przypadku pedagog w porozumieniu z Dyrektorem szkotly
powiadamia Policje.

9. Po stwierdzeniu  uzywania przez ucznidw  substancji  odurzajacych
i uzalezniajacych (alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.)
Dyrektor szkotypo zapoznaniu si¢ z przebiegiem zdarzenia moze zastosowac¢ wobec
ucznia nastepujace kary regulaminowe:

e nagana Dyrektora szkoly z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicéw/prawnych opiekunow w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

e skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoty moze podjqc decyzje o pominigciu
gradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI STWIERDZENIA PALENIA
TYTONIU PRZEZ UCZNIA

1. Nauczyciel, pracownik szkoty informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

2. W przypadku ucznia niepetnoletniego wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow
ucznia oraz odnotowuje fakt w dokumentacji szkoty.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem,
a wprzypadku ucznia niepetnoletniego rowniez z jego rodzicami.

Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach
palenia tytoniu, formie ukarania ucznia.

4. Po zaistnieniu zdarzenia zwigzanego =z paleniem tytoniu uczen otrzymuje
odwychowawcy karg regulaminowg W postaci uwagi.

Trzy uwagi dotyczqce palenia tytoniu skutkujg obnizeniem oceny z zachowania o jeden
stopien.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCIECZKI UCZNIA
ZE SZKOLY W CZASIE TRWANIA ZAJEC LEKCYJNYCH
| POZALEKCYJNYCH ORAZ W PRZYPADKU OPUSZCZENIA
PRZEZ UCZNIA TERENU SZKOLY BEZ POZWOLENIA

A. Procedura postepowania w przypadku ucieczki ucznia ze szkoly w czasie trwania
zajeé lekcyjnych i pozalekcyjnych

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecnos¢ w dzienniku

lekcyjnym.

2. O zaistnialym fakcie nauczyciel zawiadamia wychowawce, ktory w przypadku
niepetnoletniego ucznia informuje rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz w przypadku niepelnoletniego
ucznia z jego rodzicami/opiekunami prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji.

Rozmowa ma na celu ustalenia przyczyn takiego zachowania, poinformowaniu o
konsekwencjach i formie ukarania.

4.Jezeli uczen nie zachowal procedury zwalniania si¢ z zaje¢ lekcyjnych opuszczone
godziny lekcyjne zostaja odnotowane w dzienniku szkolnym jako mnieobecnosé
nieusprawiedliwiona bez mozliwosci jej usprawiedliwienia.

5. Nieusprawiedliwione nieobecno$ci niosg za sobg nastgpujace kary regulaminowe
przewidziane w Statucie szkoty:

- 15 godzin nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia podczas zaje¢ szkolnych
—upomnienie wychowawcy

- 30 godzin nieusprawiedliwionej nieobecnosci — nagana Dyrektora Szkoty (wystana do
rodzicow listem poleconym za potwierdzeniem odbioru)

- 40 godzin nieusprawiedliwionej nieobecnosci — nagana Dyrektora Szkoty z
ostrzezeniem wydalenia ze szkoty

- 50 godzin i wiecej nieusprawiedliwionej nieobecnosci — skreslenie z listy uczniow

Nieusprawiedliwione nieobecnosci niosq za sobg rowniez konsekwencje wynikajgce
z WZO0.

Gradacja kar dotyczy godzin nieusprawiedliwionych i rozliczana jest w kazdym potroczu
roku szkolnego.

6.Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe¢ z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi
(w przypadku ucznia niepelnoletniego).
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7. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow
(w przypadku ucznia niepetnoletniego) pedagog w porozumieniu z Dyrektorem szkoty
podejmuje inne przewidziane prawem dziatania.

8. Powtarzajace si¢ ucieczki pedagog zgtasza do Sadu rodzinnego.

B. Procedura postepowania w sytuacji opuszczenia przez ucznia terenu szkoly
w czasie przerwy miedzy lekcjami

1. Wychowawca klasy kazdorazowo na poczatku roku szkolnego oraz w miar¢ potrzeby
przypomina uczniom o zakazie opuszczania terenu szkoly az do zakonczenia zajgc
w danym dniu, co wynika z zapiséw Statutu Szkoty.

2.Nauczyciel, ktory zauwazy probe opuszczenia przez ucznia terenu szkoly podczas
przerwy jest zobowigzany przypomnie¢ mu o zakazie opuszczania szkoty wynikajacym
ze Statutu szkoty. Jezeli uczen pomimo to opusci teren szkoty nauczyciel powiadamia
wychowawce lub pedagoga szkolnego.

3.Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe
dyscyplinujaca, a w przypadku ucznia niepelnoletniego powiadamia rodzicow lub
opiekunow prawnych ucznia.

4. Za kazde opuszczenie terenu szkoly uczen otrzymuje uwage negatywng do e-dziennika.

5. Jezeli liczba uwag negatywnych za opuszczanie terenu szkoty wyniesie 3 uczenotrzymuje
obnizong oceng¢ z zachowania.

6. Kazde kolejne 3 uwagi negatywne skutkuja ponownym obnizeniem oceny z zachowania.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POWTARZAJACYCH SIE WAGROW I NIEUSPRAWIEDLIWIONYCH
NIEOBECNOSCIUCZNIA NA LEKCJACH

Kazdy rodzic/ opiekun prawny ucznia lub w przypadku uczniow petnoletnich sam uczen,
ma obowiqzek usprawiedliwiania nieobecnosci podczas zajeé szkolnych w ciggu 3 dni.
Jesli ten warunek nie zostanie spefniony, wyZej Wymienione godziny zostajg
nieusprawiedliwione.

1. W przypadku nieobecno$ci ucznia w szkole powyzej 3 dni i braku informacji ze strony
rodzica/opiekuna prawnego lub pelnoletniego ucznia 0 przyczynie nieobecnosci,
wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia i ustala przyczyne
absencji.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nalezy
postepowac zgodnie z ,, Procedurq postegpowania W przypadku utrudnionego kontaktu
zZ rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia”.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymii
odnotowuje ten fakt w dokumentacji wychowawcy lub dokumentacji pedagoga
szkolnego.

Rozmowa ma na celu przekazanie informacji o konsekwencji opuszczania lekcji, formie
ukarania oraz zobowigzanie rodzicow/opiekunow prawnych uczniow do wigkszej
kontroli nad dzieckiem.

4. Jezeli uczen ma przyznanego przez Sad Kuratora Spotecznego, wychowawca lubpedagog
szkolny powiadamia o podwyzZszonej absencji kuratora, a fakt odbycia rozmowy
odnotowuje w dokumentacji.

5. Wychowawca kazdorazowo podlicza godziny nieusprawiedliwione przez ucznia i stosuje
nastepujace kary regulaminowe:

- 15 godzin nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia podczas zaj¢¢ szkolnych
—upomnienie wychowawcy

- 30 godzin nieusprawiedliwionej nieobecnosci — nagana Dyrektora Szkoty (wystana do
rodzicow listem poleconym za potwierdzeniem odbioru)

- 40 godzin nieusprawiedliwionej nieobecnosci — nagana Dyrektora Szkoty z
ostrzezeniem wydalenia ze szkoty

- 50 godzin i wigcej nieusprawiedliwionej nieobecnosci — skreslenie z listy uczniow

28



Nieusprawiedliwione nieobecnosci niosq za sobg rowniez konsekwencje wynikajgce
z WZO0.

Gradacja kar dotyczy godzin nieusprawiedliwionych i rozliczana jest w kazdym potroczu
roku szkolnego

6. W przypadku ucznia niepetnoletniego, jezeli sytuacja powtarza si¢ wychowawcainformuje
Dyrektora szkoly, ktéry wzywa rodzica do spelniania przez dziecko obowigzku
szkolnego, wysylajac pisemne wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

7.Jezeli podjete dziatania nie przynosza efektu, w przypadku ucznia niepetnoletniego,
Dyrektor szkoty Kieruje sprawe na droge postepowania egzekucyjnego.
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PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYJSC I WYCIECZEK SZKOLNYCH
NA TERENIE MIASTA | POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA

I. Cele i rodzaje wycieczek
1. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w formie :

a) Wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia 1 wzbogacenia programu nauczania w ramach jednego lub Kkilku
przedmiotow

b) Wycieczek krajoznawczo-turystycznych — o  charakterze interdyscyplinarnym,
w ktorych udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem. Organizowane sg w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym $wiecie i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce

c) Specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych — w ktorych udzial wymaga
od uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego, | umigj¢tnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem

2. Rodzaje wycieczek:
Istnieje kilka rodzajow wycieczek ze wzgledu na kryteria podziatu:

a) Ze wzgledu na liczbe uczestnikow:

e Indywidualne
e Grupowe
e Zespotowe

b) Ze wzgledu na zagadnienia — tzw. wycieczki przedmiotowe odbywajgce si¢ w ramach
zaje¢ dydaktycznych:

e Historyczne

e Polonistyczne

e Sportowe

e Kulturalne (wyjscia do kina, teatru itp.)
e Zawodowe (np. do zaktadoéw pracy)

c) Ze wzgledu na sposéb poruszania sie:

e Piesze
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¢ Rowerowe
e Autokarowe
o Kolejowe

d) Ze wzgledu na miejsce:

o Krajowe
e Zagraniczne

3. Cele organizowania przez szkoly krajoznawstwa i turystyki:

e Poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow itp.

e Poznawanie kultury i jezyka

e Poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin

e Wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania

e Integracja zespotu klasowego/szkolnego

e Propagowanie zdrowego stylu zycia

e Poprawa stanu zdrowia uczniow

e Przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w ramach profilaktyki uniwersalnej

1. Postanowienia ogolne:

1. Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan, potrzeb
uczniéw oraz ich stanu zdrowia, kondycji fizycznej oraz umiejetnosci.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor szkoty, zatwierdzajac tzw.
» Karte wycieczki” .Wzor karty wycieczki znajduje si¢ w e-dzienniku w folderze
Nauczyciel / wycieczki.

3. Uzupetniong karte wycieczki nalezy przesta¢ droga elektroniczng do zatwierdzenia
Dyrektorowi Szkoty oraz bezwzglednie wydrukowa¢ w dwoch egzemplarzach 1 ztozy¢

do podpisania Dyrektorowi Szkoty.

4. Jeden egzemplarz nalezy umiesci¢ w teczce wychowawcy, drugi ztozy¢ w sekretariacie
szkoty.

5. Do karty wycieczki dotacza sie¢ liste ucznidéw bioracych udziat w wycieczce,
zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon ucznia oraz jego rodzicéw/opiekunow

prawnych.

6. Liste¢ uczestnikow wycieczki podpisuje Dyrektor szkoty.
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10.

Do karty wycieczki nalezy dolgczyé rowniez pisemng zgod¢ rodzicow/opiekundéw
prawnych niepetoletniego ucznia, na udziat dziecka w wycieczce (do wydrukowania
W e- dzienniku/ zaktadka nauczyciel/ wycieczki/ wydruki).

Do Karty wycieczki oprocz listy uczestnikow, zgody rodzicéw/opiekunow prawnych
nalezy dotgczy¢ rowniez ,,Regulamin wycieczki” podpisany przez wszystkich
uczestnikow wycieczki. (szkolna strona internetowa/zaktadka Administracja/
Dokumenty).

Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty. O ilosci opickunéw decyduje Dyrektor szkoty bioragc pod
uwagge specyfike grupy oraz ich mozliwosci psychofizyczne.

Dyrektor szkoty moze podjaé¢ decyzj¢ o taczeniu funkcji kierownika i opiekuna

wycieczKki.

Okresla si¢ nastepujace procedury dotyczace ubiegania si¢ o zgode na
zorganizowanie wycieczki szkolnej :

1. Wszelkie wycieczki autokarowe, kolejowe, piesze wymagaja wczesniejszego zgloszenia

checi zorganizowania wycieczki do Dyrektora szkoty min.1 miesiac przed zaplanowang
wycieczka.

2. Karte wycieczki jednodniowej autokarowej, kolejowej, pieszej nalezy ztozy¢ na 3 dni

przed planowanym terminem wycieczki do Dyrektora szkoty.

3. Kartg wycieczki kilkudniowej nalezy ztozy¢ do Dyrektora szkoty min. 14 dni przed

planowang wycieczka do Dyrektora szkoty.

IV. Inne wyj$cia poza szkole:

1. Nauczyciel planujacy wyjscie grupowe (np. do kina, teatru, na konkurs itp.) ma

obowigzek zgloszenia tego faktu Dyrektorowi szkoty co najmniej tydzien przed
zaplanowanym wyjsciem .

. Nauczyciel ma obowigzek odnotowywania kazdego wyjscia grupowego uczniow w tzw.

»Rejestrze wyjsé grupowych” znajdujacym si¢ w Sekretariacie Szkoty oraz
w e-dzienniku w zaktadce nauczyciel/rejestr wyjsé grupowych.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODDALENIA SIE UCZNIA
OD GRUPY W CZASIE WYCIECZKI SZKOLNEJ NA TERENIE MIASTA
I POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA

. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia.

. Poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa
z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu.

. W miejscu zamieszkania opiekun grupy zapewnia pozostatym uczestnikom opieke
a sam bezzwlocznie podejmuje poszukiwania.

. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:

wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji

uswiadamia osobie odnalezionej konsekwencje jej zachowania

jesli oddalenie byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi
upomnienia

jesli oddalenie byto §wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia
0 sposobie ukarania (odnotowanie zdarzenia w postaci uwagi negatywnej)

. W przypadku niepelnoletniego ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki informuje
rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.

. Jesli poszukiwania sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje Policje,
Dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow prawnych.

. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nast¢pne;j
imprezie turystycznej zostaje zawieszone.
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PROCEDURA WYJSC POZA TEREN SZKOLY

Przez wyjscie rozumie sie realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczo-
profilaktycznych poza budynkiem szkoty.

1. Wyjscia mogg by¢ organizowanie w formie uczestnictwa w:
a) olimpiadach i konkursach przedmiotowych,
b) wyktadach i zajeciach warsztatowych,
¢) zajeciach kulturalno — rozrywkowych,
d) zajeciach czytelniczych,
e) zaje¢ciach ekologicznych,
f) zawodach sportowych,
g) innych zaje¢ciach edukacyjnych i integracyjnych.

2. Zgodg na zorganizowania wyjscia wyraza dyrektor szkoty lub w razie jego nieobecnosci
wicedyrektor.

3. Opiekunem wyjscia jest nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.

4. Liczbe opiekunéw ustala kazdorazowo dyrektor szkoty z uwzglednieniem
obowigzujacych przepisoOw prawa.

5. Do zadan opiekuna wyj$cia nalezy:
1) sprawowanie opieki nad uczestnikami,
2) zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia,
3) organizowanie transportu,
4) zebranie zgody od rodzicow/opiekundw prawnych ucznidw niepetnoletnich lub
uczniéw petnoletnich.

6. Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego
w trakcie wyjs$cia poza teren szkoty.

7. Uczen w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od grupy bez zgody
nauczyciela.

8. W przypadku samodzielnego powrotu ucznia niepetnoletniego z wyjscia do domu,
niezbedna jest pisemna zgoda rodzica/opiekuna prawnego udzielona przed impreza.

9. Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zgtosi¢ opiekunowi.

10. Uczen powinien dba¢ o bezpieczenstwo wlasnego ekwipunku, dokumentow
1 pienigdzy.

11. W czasie realizacji programu uczniowie sg zobowigzani do zachowania dyscypliny -
punktualnos$¢, przestrzeganie polecen opiekundéw, kulturalne zachowanie w miejscach
publicznych, troska o wlasne zdrowie 1 bezpieczenstwo catej grupy.

12. Za szkody materialne wyrzadzone przez ucznidéw podczas wyjscia odpowiadajg ich
rodzice.
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PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZAPROSZONYCH GOSCI NA TEREN
SZKOLY

Przez przyjmowanie zaproszonych gosci rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych
I wychowawczo-profilaktycznych na terenie szkoty.

1. Zgode na zorganizowanie dziatan wyzej wymienionych przy udziale os6b zaproszonych
z zewnatrz wyraza dyrektor szkoty lub w razie jego nieobecno$ci wicedyrektor.

2. Nadzor nad prawidtowym przebiegiem wydarzanie sprawuje nauczyciel wyznaczony
przez dyrektora szkoly zgodnie z harmonogramem.

3. Uczniowie w czasie trwania wydarzenia pozostaja zawsze pod opieka nauczyciela/li
wyznaczanych przez dyrektora szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI BRAKU KONTAKTU
Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA NIEPELNOLETNIEGO

1. W wypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opieckuna prawnego o przybycie do szkoty
za pomocg e-dziennika, kontaktu telefonicznego lub pisemnego.

Proby kontaktu muszg by¢ odnotowane w dokumentacji wychowawcy.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego rodzic zostaje

wezwany do szkoly przez Dyrektora za pomoca listu poleconego za potwierdzeniem
odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwania wychowawca

wraz z pedagogiem w porozumieniu z Dyrektorem szkoty podejmuje dalsze
przewidziane prawem dziatania.

W momencie uzyskania przez ucznia petnoletnosci uzyskuje on petne prawa
w podejmowaniu czynnosci cywilno —prawnych. Rodzic pozostaje partnerem szkotly
W procesie nauczania i wychowania.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWANIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI

Za zachowanie uniemoZliwiajgce prowadzenie lekcji uznaje sie . wulgarne zachowanie
w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli, glosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji
na polecenie nauczyciela, itp.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina slownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicéw/opiekunow
ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatke do e-dziennika w postaci uwagi

negatywne;j.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych o0s6b nauczyciel
powiadamia pedagoga lub Dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel prowadzacy =zajecia informuje o zdarzeniu i1 podjetych dziataniach
wychowawce klasy.

4. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca.

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca zglasza ten fakt pedagogowi.
Pedagog w porozumieniu i w obecno$ci nauczyciela prowadzacego 1 wychowawcy
przeprowadza rozmow¢ z uczniem oraz w przypadku ucznia niepetnoletniego z jego
rodzicami/opiekunami prawnymi i podpisuje kontrakt.

6. Wychowawca za powtarzajace si¢ zachowania uniemozliwiajace prowadzenie lekcji
wymierza uczniowi kar¢ zgodnie z WZO oraz Statutem Szkoty:

e nagana Dyrektora szkoly z jednoczesnym powiadomieniem rodzicéw/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunoéw w formie pisemne

e przeniesienie do innej klasy;

e skresSlenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoty moze podjq¢ decyzje o pominieciu
gradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWAN
AGRESYWNYCH UCZNIA WOBEC INNYCH UCZNIOW, NAUCZYCIELI
I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Nauczyciel podejmuje probg wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe
z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie przynosi oczekiwanych efektow, nauczyciel wysyla
przewodniczacego klasy lub dyzurnego ucznia i zawiadamia pedagoga / Dyrektora
szkotly/ innego nauczyciela znajdujacego si¢ W poblizu o zaistniatej sytuacji.

3. Inny nauczyciel lub pedagog badz Dyrektor szkoly zabiera ucznia z lekcji i zaprowadza
go do gabinetu pedagoga szkolnego/Dyrektora szkoty lub miejsca, gdzie uczen bedzie
mial mozliwos$¢ wyciszenia.

4. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwo$¢ przytrzymania ucznia.

5. Nauczyciel powinien poinformowa¢ telefonicznie rodzicow 0 zachowaniu ucznia
i podjetych dziataniach.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), n-1 zawiadamia
rodzicodw ucznia i (lub) Policje lub Pogotowie Ratunkowe.

Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce/ pedagoga ma na
celu dobranie odpowiednich form pomocy dla dziecka. W uzasadnionych przypadkach
rodzic/ opiekun prawny podpisuje zgode na przytrzymywanie dziecka w sytuacjach,
kiedy jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego i innych uczniow.
Brak takiej zgody jest podstawqg do wzywania Policji / Pogotowia Ratunkowego w
przypadku pojawienia si¢ zachowan agresywnych.

7. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia 1 jednocze$nie braku efektywnej
wspolpracy z rodzicami szkota kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego.

8. W przypadku stwierdzenia agresywnego zachowania ucznia stwarzajacego zagrozenie
dla bezpieczenstwa 1 zdrowia wlasnego oraz innych po zapoznaniu sig¢
z okolicznosciami zdarzenia Dyrektor szkoty moze zastosowa¢ wobec ucznia
nastepujace kary regulaminowe:

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;
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¢ nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunow w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

o skreslenie z listy uczniow.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkolty moze podjq¢ decyzje o pominieciu
gradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR PRZEMOCY FIZYCZNEJ
I PSYCHICZNEJ W RODZINIE

. Nauczyciel, ktéry powzigt podejrzenie, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej,
niezwlocznie zglasza podejrzenie wychowawcy, a ten pedagogowi szkolnemu.

. Pedagog, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza rozmowe¢ 2z uczniem, prosi
pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu.

. Pedagog, w porozumieniu z Dyrektorem szkoty, przeprowadza rozmowe z rodzicami/
opiekunami informujgc 0 podejrzeniu i konsekwencjach stosowania przemocy.

. Pedagog szkolny sporzadza notatke na temat rozmowy przeprowadzonej z rodzicami/
opiekunami prawnymi.

. Jesli podejrzewa si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy,
pedagog szkolny wdraza procedure ,,Niebieskiej karty” lub informuje Policje i Sad
Rodzinny.

. Pedagog szkolny, w przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach
niezwlocznie informuje kuratora sadowego.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODJECIA PRZEZ

10.

UCZNIA PROBY SAMOBOJCZEJ NA TERENIE SZKOLY

. Kazdy pracownik szkoly (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek reagowania

na wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace
zachowania uczniéw moggce wskazywac na zamiary samobojcze.

. W przypadku zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podjac

lub podjat probe samobojcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowaé
o tym Dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.

. Nauczyciel/pracownik szkoty, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia,

stara si¢ natychmiast go odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego.

. Nauczyciel/pracownik szkoty usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

. Nauczyciel/pracownik szkoty stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne,

ustronne miejsce.

. Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej i wzywa

pielegniarke szkolng/Pogotowie Ratunkowe/Policje.

Jesli t0 mozliwe, powinien zadbaé, aby interwencja stuzb przebiegla dyskretnie.

. Kiedy pojawi si¢ taka mozliwos¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu

Dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

. Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

O probie samobojczej Dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia
po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONIECZNOSCI
ZWALNIANIA SIE UCZNIA Z ZAJEC LEKCYJNYCH W TRAKCIE
TRWANIA LEKCJI

1. Niepetnoletni uczen, ktory z waznych powoddéw musi opusci¢ teren szkoty przed
zakonczeniem zaplanowanych tego dnia lekcji jest zobowigzany dostarczy¢ zwolnienie
z zaj¢¢ napisane przez rodzica lub opiekuna prawnego w jeden z nastepujacych
Sposobow:

e za posrednictwem dziennika elektronicznego w postaci wiadomosci wystanej do
wychowawcy klasy. Wychowawca powinien zosta¢ poinformowany o tym fakcie
odpowiednio wczesniej, tak zeby mozliwe byto dokonanie stosownych zmian
w dzienniku elektronicznym:;

e na kartce dostarczonej wychowawcy Kklasy, a w przypadku nicobecnos$ci
wychowawcy nauczycielowi prowadzacemu pierwsza lekcje, z ktorej uczen jest
zwolniony lub pedagogowi szkolnemu. Wychowawca, inny nauczyciel badz pedagog
szkolny usprawiedliwiaja nieobecnos¢ ucznia na zajgciach, z ktorych zostat zwolniony
w dzienniku elektronicznym.

2. Uczen moze by¢ rowniez zwolniony z zaje¢ przez rodzica lub opiekuna prawnego
poprzez osobista wizyte w szkole, a w ostatecznosci telefonicznie, dzwoniac z numeru
telefonu podanego do szkoty jako numer kontaktowy z rodzicem.

3. W wiadomos$ci z prosbg 0 zwolnienie ucznia z zaje¢ rodzic lub opiekun prawny
powinien zawrze¢ takie informacje jak: imi¢ i nazwisko ucznia, klasa do ktorej
uczeszcza, zajecia z ktorych jest zwalniany oraz powod zwolnienia z lekcji.

4. W przypadku ucznia petnoletniego, ktory z waznych powodéw musi opuscic¢ teren
szkoty przed zakonczeniem zaplanowanych tego dnia lekcji moze to uczyni¢ zwalniajac
si¢ ustnie u nauczyciela prowadzacego lekcje/wychowawcy/pedagoga i wpisanie si¢ w
»wRejestrze opuszczania szkoly przez ucznia” znajdujacego si¢ w sekretariacie szkoly.
Wpisu nalezy dokona¢ przed opuszczeniem terenu szkoty.

5. Jesli uczen nie dokona odpowiedniego wpisu skutkuje to odnotowaniem nieobecnos$ci
ucznia jako nieusprawiedliwione
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZJAWISKA
PEDOFILII LUB UWODZENIA W SZKOLE

. Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku ich nieobecnosci — 0soba przez nich
upowazniona bezzwlocznie podejmuje dziatania majgcych na celu powstrzymanie
zjawiska pedofilii lub uwodzenia.

. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sdb obcych, zaczepiajacych
ucznidw w kontekscie seksualnym, bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ Policj¢ oraz
przekaza¢ wszystkim pracownikom i uczniom szkoly informacji o stwierdzonym
zagrozeniu.

3. W przypadku stwierdzenia, ze wuczen byl molestowany nalezy powiadomié
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia oraz Policji w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy.

. Dyrektor w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia oraz pedagogiem
szkolnym podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi wtasciwej opieki.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
PROSTYTUCJI LUB NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH

1. Nauczycie/ pracownik szkoly przyjmujacy zgloszenie o sytuacji, w ktérej uczen byt
swiadkiem czynno$ci noszacych znamiona prostytucji lub niepokojacych zachowan
seksualnych, powiadamia o zaistnialym wydarzeniu wychowawce, pedagoga
1 Dyrektora szkoty.

2. W przypadku potwierdzenia, ze uczen $wiadomie lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci,
ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢ lub niepokojace zachowania seksualne
nalezy wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. Wychowawca i pedagog szkolny w rozmowie z rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz
z uczniem, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, za$
rodzicow/opiekunow prawnych — bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad jego
zachowaniem.

4. Jezeli rodzic/opiekun prawny ucznia odmawia wspOtpracy lub nie stawia si¢
do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji dziecka nalezy powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub
Policje.

5. W przypadku gdy zachowanie ucznia $wiadczy o mozliwos$ci popehnienia przez niego
przestgpstwa  (np.  gwaltu)  nalezy  niezwlocznie = zawiadomi¢  Policje
1 rodzicoéw/opiekunow prawnych, a pedagog szkoly sporzadza notatke stuzbowa na
temat catego zdarzenia.

6. Uczen bedacy sprawca niepokojacych zachowan seksualnych lub przestepstwa na tle
seksualnym powinien zosta¢ ukarany zgodnie z zapisamiznajdujagcymi si¢ W Statucie
Szkoty:

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicéw/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicoéw/prawnych opiekunow w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

e skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze podjq¢ decyzje o pominieciu
gradacji kar.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POPELNIENIA PRZEZ
UCZNIA CZYNU KARALNEGO ORAZ UDZIELANIA POMOCY UCZNIOWI
BEDACEMU SPRAWCA CZYNU KARALNEGO

1. Osoba, ktora byta swiadkiem popelnienia czynu karalnego lub dostrzegla zagrozenie,
zobowigzana jest do powiadomienia Dyrektora szkoty. Ponadto o ile zachodzi taka
konieczno$¢ winna udzieli¢ ofierze pierwszej pomocy przedmedycznej i wezwac
pogotowie ratunkowe.

2. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub
w przypadku, gdy sprawca jest petnoletni badz nie jest uczniem szkoty.

3. Do obowigzkow Dyrektora lub pracownika wyznaczonego nalezy, takze zabezpieczenie
ewentualnych dowodow lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i1 przekazanie
ich Policji.

4. W przypadku, gdy sprawca jest matoletni/niepelnoletni uczen szkoty przebywajacy na
jej  terenie,  wyznaczone przez  Dyrektora  osoby  winna  zatrzymacd
i przekaza¢ go Dyrektorowi szkoty lub pedagogowi pod opieke.

5. Obowiazkiem Dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow/opiekundow
prawnych ucznia.

6. Pedagog szkolny, wychowawca klasy w porozumieniu z Dyrektorem szkoly udzielaja
ofierze czynu karalnego wsparcie w ramach dziatan wychowawczych szkoty.

6. Uczen bedacy sprawca czynu karalnego powinien zosta¢ ukarany zgodnie z zapisami
znajdujacymi si¢ W Statucie Szkoly:

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicéw/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicéw/prawnych opiekunow w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

e skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze podjgc¢ decyzje o pominieciu
gradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR I SPRAWCOW
CYBERPRZEMOCY

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjno-komunikacyjnych, glownie
Internetu oraz telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie osmieszajqcych, kompromitujgcych
informacji, zdje¢, filmow, z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogos wbrew jego
woli.

1. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy informuje pedagoga
szkolnego i wychowawce o zaistnialej sytuacji.

2. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe¢ z ofiarg cyberprzemocy,
udzielaja jej wsparcia i porady.

3. Wychowawca oraz pedagog szkoty we wspolpracy z nauczycielem informatyki
zabezpieczaja dowody i ustalaja, jezeli to mozliwe, tozsamos$¢ sprawcy, notuja date i €zas
otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy,adres
email, numer telefonu komorkowego, adres strony WWW, na ktorej ukazaly si¢
szkodliwe tresci itp.

4. Wychowawca z pedagogiem szkolnym informuja 0 zdarzeniu rodzicow
poszkodowanego i sprawcy, o ile ten jest niepetnoletni.

5. W sytuacji koniecznej nalezy zgtosi¢ ten fakt na Policje.
6. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentacji z zaj$cia.

7. Wobec sprawcy cyberprzemocy stosuje si¢ kary regulaminowe zgodnie ze Statutem
Szkoty:

e upomnienie wychowawcy klasy z wpisem do e-dziennika;

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicoéw/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoly z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunow w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

e skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze podjqc decyzje o
pominigciugradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC ROZPOWSZECHNIANIA TRESCI
SZKODLIWYCH, NIEDOZWOLNYCH, NIELEGALNYCH I NIEBEZPIECZNYCH
DLA ZDROWIA

Tresci szkodliwe, niedozwolone, nielegalne i niebezpieczne dla zdrowia (pornografia, tresci
obrazujgce przemoc, promujgce dziatania szkodliwe dla zdrowia i Zycia dzieci,
popularyzujgce ideologie faszystowskq i dzialalnos¢ niezgodng z prawem, nawotujgce do
samookaleczen i samobojstw, korzystania z narkotykow,; niebezpieczenstwo werbunku dzieci

i mlodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych,).

1. W przypadku podejrzewania rozpowszechniania tresci szkodliwych, niedozwolonych,
nielegalnych i1 niebezpiecznych dla zdrowia nalezy zawiadomi¢ pedagoga i Dyrektora
szkoty.

2. W pierwszej kolejno$ci osoba posiadajagca odpowiednie kompetencje techniczne
zabezpiecza dowody w formie elektronicznej (pliki z tre$ciami niedozwolonymi, zapisy
rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu). W sytuacji koniecznej nalezy zglosi¢
ten fakt na Policje.

3. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow/prawnych opiekunow dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

4. W przypadku udostgpniania przez ucznia treSci opisanych wczesniej jako szkodliwe
nielegalne 1 niebezpieczne dla zdrowia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ na temat
jego postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego
dzialan. Dziatania szkoly powinny koncentrowaé si¢ jednak na aktywnos$ciach
wychowawczych.

5. W przypadku naruszenia prawa, np. rozpowszechniania materialow pornograficznych
z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorosta, nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka — niezwtocznie powiadomic
Policje.

6. Wobec sprawcy stosuje si¢ kary regulaminowe zgodnieze Statutem Szkoty:

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekundéw w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

e skreslenie z listy uczniow;
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIE PRYWATNOSCI

o

o

DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO Z PRAWEM
WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU

. Dyrekcja szkoty powinna podjaé decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji,

bioragc pod uwage rodzaj czynu, wiek sprawcy oraz jego dotychczasowe zachowanie,
postawe po odkryciu incydentu, opinie wychowawcy i pedagoga.

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — W porozumieniu
z rodzicami — podja¢é dziatania wychowawcze, zmierzajace do usSwiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat.

Nalezy pamicta¢, ze opublikowanie czyjegos zdjecia bez zgody tej osoby moze
skutkowaé¢ odpowiedzialno$cia cywilng 1 karng osoby, ktora takiej publikacji si¢
dopuscita.

Ofiar¢ zdarzenia, w szczeg6lnosci jesli wizerunek zostal bezprawnie uzyty w sposob
przesmiewczy i ponizajacy, nalezy objac¢ pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentacji z zajScia.

Wobec sprawcy stosuje si¢ kary regulaminowe zgodnieze Statutem Szkoty:

nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

nagana Dyrektora szkoly z ostrzezeniem wydalenia ze szkoly z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunéw w formie pisemnej;
przeniesienie do innej klasy;

skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoty moze podjgc decyzje o
pominieciugradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NADMIERNE KORZYSTANIE
Z INTERNETU

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujgce niekiedy niemal calg dobe,

korzystanie z zasobow Internetu i gier komputerowych (najczesciej sieciowych) oraz

portali spotecznosciowych .

1. W przypadku nadmiernego korzystania z komputera lub podejrzenia infoholizmu
konieczne jest podejmowanie dzialan pomocowych. W pierwszej kolejnosci nalezy

zawiadomi¢ wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

2. Pedagog 1 wychowawca klasy w porozumieniu z Dyrektorem zawiadamiajg

rodzicéw/prawnych opiekunéw celem przedstawienia problemu.

3. W pierwszym etapem powinny by¢ zebrane informacje od ucznia i jego rodzicow w celu
okreslenia sytuacji 1 wstepnego ustalenia poziomu zagrozenia. Z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka nalezy omoéwi¢ wspolne rozwigzania trudnej sytuacji i podjgcie dziatan

np. terapeutycznych
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA SEKSTINGU,
PROWOKACYJNYCH ZACHOWAN I AKTYWNOSCI SEKSUALNEJ

Seksting to przesylanie wiadomosci drogq elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub
z wykorzystaniem roznych aplikacji i komunikatorow albo publikowanie np. na portalach
(spotecznosciowych) prywatnych tresci, gtownie zdje¢ lub filmow, o kontekscie seksualnym,
erotycznym.

1. W przypadku gdy informacja o wystepowaniu wsrdd uczniow sekstingu, prowokacyjnych
zachowan 1 aktywnos$ci seksualnych dociera do szkoly, wymagane jest zachowania
dyskrecji i profesjonalnej reakcji pedagoga i wychowawcy klasy.

2. Wyro6zniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu:

e Rodzaj 1. Wymiana materiatdéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach
zwigzku migdzy dwojgiem réwiesnikéw. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu
dalej.

e Rodzaj 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie
0sob, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje materiat
jako forme¢ wyrazenia siebie.

e Rodzaj 3. Materialy zostaly rozestane wigkszej liczbie osob (bez wzgledu
na intencje) i na tym tle dochodzi do cyberprzemocy.

3. Pedagog szkolny, wychowawca klasy, nauczyciel informatyki w porozumieniu
z Dyrektorem szkoty zabezpieczajg dowodoéw — przesylanych zdje¢ czy zrzutow ekrandw
portali, w ktérych opublikowano zdjecia.

4. Zidentyfikowani maloletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do Dyrekcji szkoty,

gdzie zostang im przedstawione dowody ich aktywno$ci. Rozmowy ze sprawcami
matoletnimi majg odbywac si¢ w obecnosci ich rodzicéw zaproszonych do szkoty.

5. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan i dziatah, wszyscy sprawcy powinni
otrzymac¢ wsparcie pedagogiczne, u§wiadamiajgce negatywne aspekty moralne sekstingu
oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary osob, ktére go stosuja.

6. W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢¢ o charakterze pornografii dziecigcej
(co jest wykroczeniem $ciganym z urzedu) Dyrektor szkoty jest zobowigzany
do powiadomi¢ o tym zdarzeniu Policjg.

7. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentacji z zajscia.

8. Wobec sprawcy stosuje si¢ kary regulaminowe zgodnieze Statutem Szkoty:
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upomnienie wychowawcy klasy z wpisem do e-dziennika;

nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicow/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

nagana Dyrektora szkoly z ostrzezeniem wydalenia ze szkoly z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunow w formie pisemnej;
przeniesienie do innej klasy;

skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze podjgé decyzje o
pominieciugradacji kar.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU EAMANIA PRAWA
AUTORSKIEGO

Pracownik szkoly przyjmujacy zgtoszenie formalne lub nieformalne o tamaniu prawa
autorskiego winien w pierwszej kolejnosci zawiadomi¢ Dyrektora szkoly. Lamanie
prawa autorskiego jest regulacja skomplikowang, w zwigzku z tym w razie potrzeby
nalezy skonsultowac si¢ z prawnikiem.

W pierwszej kolejnosci warto sprawdzié, czy okolicznosci podane w zgloszeniu
faktycznie mialy miejsce i czy przedstawiane tam dowody nie zostaty zmanipulowane.

W przypadku naruszen dokonanych przez uczniéw, szkola nie moze wystepowaé w roli
sedziego — dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy
samego uprawnionego przed sagdami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo
dodatkowo zaangazowane moga by¢ policja i prokuratura.

W przypadku wystapienia tamania prawa autorskiego na terenie szkoty wychowawca lub
pedagog organizacje pogadanek na temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwage, ze
powinny one rzeczowo 1 konkretnie informowac, jakie czyny sa dozwolone, a jakie
zabronione prawem.
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PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA INCYDENTU
ZAGROZENIA CYBERBEZPIECZENSTWA W SZKOLE

1. W przypadku wystgpienia incydentdw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
szkoty zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture
teleinformatyczng szkoly oraz Dyrekcji.

2. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste dowodow w formie
elektronicznej. Identyfikacje sprawcéw ataku nalezy pozostawi¢ informatykom. W
sytuacji gdy incydent spowodowal w szkole straty materialne lub wigzat si¢ z utratg
danych, nalezy powiadomi¢ policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

3. Jedli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, nalezy wobec nich podja¢ dziatania
wychowawcze i o zaistnialej sytuacji powiadomi¢ ich rodzicow.

4. Jezeli skutki ataku majg dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub
utraty istotnych danych (np. gromadzonych w dzienniku elektronicznym szkoty), nalezy
taki przypadek zgtosi¢ policji.

9. Wobec sprawcy stosuje si¢ kary regulaminowe zgodnieze Statutem Szkoty:

e nagana Dyrektora szkoty z jednoczesnym powiadomieniem rodzicoéw/prawnych
opiekunow w formie pisemnej;

e nagana Dyrektora szkoty z ostrzezeniem wydalenia ze szkoty z jednoczesnym
powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunow w formie pisemnej;

e przeniesienie do innej klasy;

e skreslenie z listy uczniow;

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze podjgc decyzje o
pominigciugradacji kar.
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